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WEITERBILDUNG
Waldleite 3, 09113 Chemnitz

Tel. 03713301580 E-Mail: Info@dialog-wb.de
Fax 03713301584 Internet: www.dialog-wb.de

Personalratsvorsitz, Kompaktkurs fiir Vorsitzende und Stellvertreter/innen

Teilnehmerkreis m/w: Personalrats-Vorsitzende und deren Stellvertretungen; Interessierte

Ziel: Das Seminar gibt Handlungshilfen bei der Leitung der Personalvertretung.

Inhalte:

Die Aufgaben von Vorsitzenden und Stellvertretungen nach dem BPersVG bzw. ausgewahlten
LPVG

Korrekte Vorbereitung der Personalratssitzung (Terminierung der Sitzung, Ladung etc.)
Onlinesitzung

Korrekte Protokollfihrung und Abstimmung

Umlaufverfahren bei Beschliissen

Der richtige Umgang mit den Ersatzmitgliedern

Einsichtsrecht der Ersatzmitglieder in Protokolle vergangener Sitzungen

Umgang mit Befangenheit und zeitweiliger Verhinderung von Mitgliedern des Personalrats
VerstoRRe gegen die Verschwiegenheitspflicht

Der richtige Umgang, samt der passenden Rhetorik, bei Kontakten mit der Dienststelle,
Bewadltigung von Problemlagen, Verhandlungen, Besprechungen

Handhabung liberzogener Erwartungshaltung von Mitarbeitenden der Dienststelle und
Mitgliedern des Gremiums

Die Vorsitzenden als ,,Einzelkdmpfer/innen”

Termin - Nr.: 05.11.2026 — W26-9102 - online

Preis:

380,00 € zuziigl. MWSt (incl. Unterlagen)

Leitung: Matthias Schiitte, Diplom Verwaltungswirt und Assessor Jur. Matthias Schitte,

LL.M., M.A,, zertifizierter Mediator und zertifizierter Coach,
langjahriger Seminartrainer, Hochschuldozent und Buchautor

Zeitplan:

ab 8.45 Uhr ist die Lernplattform gedffnet
9.00 Uhr Beginn

09.00 Uhr -10.30 Uhr - Web-Seminar
Pause 10.30 Uhr - 10.45 Uhr

10.45 Uhr - 12.15 Uhr - Web-Seminar
Pause 12.15 Uhr - 13.15 Uhr

13.15 Uhr - 14.45 Uhr — Web-Seminar
Pause 14.45 Uhr - 15.00 Uhr

15.00 Uhr - 16.00 Uhr — Web-Seminar
anschlieRend besteht noch die Moglichkeit, weitere Fragen an den Dozenten zu stellen.

Technische Voraussetzung:

PC mit Internetzugang sowie Akzeptanz eines Links zur Lernplattform (Webex o. &.)

Weiterhin sollten Sie eine Kamera und einen Lautsprecher am PC oder Laptop, Smartphone zur
Verflgung haben. Kopfhorer oder Headset verbessern die Akustik, sind jedoch nicht notwendig.



