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Praktisches Verwaltungshandeln

Teilnehmer m/w:
Das Seminar wendet sich an Neu- und Quereinsteiger in der 6ffentlichen Verwaltung.

Ziel: Alle wesentlichen Bausteine des Verwaltungshandelns werden behandelt. Vom Verwaltungsakt samt
Nebenbestimmungen bis zum o6ffentlichen rechtlichen Vertrag wird alles erértert, was in der Praxis
Bedeutung hat.

Inhalte:
» Das Verwaltungsverfahrensgesetz
» Der Verwaltungsakt
* Nebenbestimmungen
* Ricknahme und Widerruf von Verwaltungsakten
* Nichtigkeit von Verwaltungsakten
»  Erstellung von Bescheiden
» Der offentlich-rechtliche Vertrag
e Der Realakt
e Verwaltungszwang
* Grundlagen des Zustellungsrechts nach dem VwZG
*  Widerspruch
* Umgang mit Rechtsanwalten in der taglichen Praxis
« Klagen vor der Verwaltungsgerichtsbarkeit

Termin - Nr.: 27.11.2025—- W25-7401 - online
Preis: 380,00 € zuziigl. MWSt (incl. Unterlagen)
Leitung: Matthias Schiitte, Rechtsanwalt mit Doppelqualifikation als Diplom-

Verwaltungswirt und Jurist im 6ffentlichen Recht und im Strafrecht

Zeitplan:

ab 8.45 Uhr ist die Lernplattform gedffnet
9.00 Uhr Beginn

09.00 Uhr -10.30 Uhr - Web-Seminar
Pause 10.30 Uhr - 10.45 Uhr

10.45 Uhr - 12.15 Uhr - Web-Seminar
Pause 12.15 Uhr - 13.15 Uhr

13.15 Uhr - 14.45 Uhr — Web-Seminar
Pause 14.45 Uhr - 15.00 Uhr

15.00 Uhr - 16.00 Uhr — Web-Seminar
anschlieRend besteht noch die Moglichkeit, weitere Fragen an den Dozenten zu stellen.

Technische Voraussetzung:

PC mit Internetzugang sowie Akzeptanz eines Links zur Lernplattform (Webex o. &.)

Weiterhin sollten Sie eine Kamera und einen Lautsprecher am PC oder Laptop, Smartphone zur
Verfligung haben. Kopfhorer oder Headset verbessern die Akustik, sind jedoch nicht notwendig.



