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Grundlagen der Entgeltabrechnung (TVöD)  
 

A) Bruttolohnfindung 
 

Teilnehmerkreis m/w: Neue Mitarbeiter des Haupt-/Personalamtes, die mit der Abrechnung von 

Entgelten nach dem TVöD betraut sind (Bezügerechner), und Personen, die einen Überblick über die 

Aufgaben der Bezügestelle benötigen (z. B. Rechnungsprüfungsamt, Personalrat) 
 

Seminarziel: Sie erhalten einen kompakten Überblick über die Ermittlung des (Brutto-)Entgelts nach dem 

TVöD. Im Mittelpunkt stehen die typischen, in der täglichen Praxis regelmäßig vorkommenden 

Abrechnungsfälle. Es wird nicht auf den Spezialfall abgestellt. Das Seminar ist daher besonders zum 

schnellen (Wieder-)Einstieg in die Materie geeignet. 
 

Seminarinhalt: 
Tabellenentgelt 
 Stufenzuordnung bei Neueinstellung 

 Stufenlaufzeit (Auswirkungen von Fehlzeiten, leistungsbezogener Stufenaufstieg) 

 individuelle Zwischen- und Endstufen 
 Höhergruppierungen 

 Herabgruppierungen 

Zulagen und Zuschläge 
 Zeitzuschläge 

 Erschwerniszuschläge 

 Schicht-/Wechselschichtzulage 

Entgelt im Krankheitsfall 
 Entgeltfortzahlung 

 Krankengeldzuschuss 
Jahressonderzahlung 
betriebliche Altersversorgung 
Besitzstands- und Übergangsregelungen 
 kinderbezogene Anteile 

 Strukturausgleich 

 Funktionszulagen (z. B. Vorarbeiterzulage, Meisterzulage, Programmierzulage) 

Berechnung und Auszahlung des Entgelts 
 Fälligkeit 

 Teilmonatsberechnung 

 Teilzeitbeschäftigung 
besondere Beschäftigtengruppen 
 Sozial- und Erziehungsdienst 

 feuerwehrtechnischer Einsatzdienst 
 

Arbeitsmittel: TVöD, TVÜ-VKA – bitte zum Seminar mitbringen 
 
Termin / Ort - Nr.: 29./30.09.2025 / Dresden – 160A 
 

Preis: 780,00 € zuzügl. MWSt. (incl. Unterlagen, Verpflegung, Getränke, Kaffee) * 

Frühbucherpreis: 740,00 € zuzügl. MWSt. (bei Buchung bis 04.08.2025) * 
 

Leitung:  Susanne Bilz, LL.M.  
Sachgebietsleiterin Hauptverwaltung  

 Lehrbeauftragte an der Fachhochschule für öffentliche Verwaltung und 

Rechtspflege in Bayern  

 



 

Grundlagen der Entgeltabrechnung (TVöD)  
 

B) Vom Brutto zum Netto – Grundlagen des Lohnsteuer- und SV-Rechts 
 
Teilnehmerkreis m/w: Neue Mitarbeiter/innen des Haupt-/Personalamtes, die mit der Abrechnung von 

Entgelten nach dem TVöD betraut sind (Bezügerechner/innen), und Personen, die einen Überblick über 

die Aufgaben der Bezügestelle benötigen (z. B. Rechnungsprüfungsamt, Personalrat) 

 
Seminarziel: Sie erhalten einen kompakten Überblick über die Grundlagen der Entgeltabrechnung (TVöD) 

und die wesentlichen Abläufe. Im Mittelpunkt stehen die typischen, in der täglichen Praxis regelmäßig 

vorkommenden Abrechnungsfälle. Es wird nicht auf den Spezialfall abgestellt. Das Seminar ist daher 

besonders zum schnellen (Wieder-)Einstieg in die Materie geeignet. 

 
Seminarinhalt: 
Grundlagen 
 Aufbau einer Bezügeabrechnung 
 Bruttobeträge (Gesamtbrutto, Steuerbrutto, SV-Brutto, ZVK-Brutto) 

Grundzüge des Lohnsteuerabzugsverfahrens (Steuerklassen, Hinzurechnungs- und Freibeträge, 

ELStAM-Datenbank, Lohnsteuertabellen, Solidaritätszuschlag, Kirchensteuer, pauschale Lohnsteuer) 

Grundzüge der gesetzlichen Sozialversicherung (Grundbegriffe, Versicherungspflicht, 

Versicherungsfreiheit, Rechengrößen) 

 Herabgruppierungen 

Abrechnungspraxis Lohnsteuer 
 Arbeitslohn (steuerpflichtige/steuerfreie Bezüge) 

 sonstige Bezüge 

 Teillohnzahlungszeiträume 
 Lohnsteuerjahresausgleich 

 Lohnsteuerbescheinigung 

 Anmeldung und Abführung der Lohnsteuer 

Abrechnungspraxis Sozialversicherung 
 Arbeitsentgelt 

 Einmalzahlungen/Märzklausel 

 Teilentgeltabrechnungszeiträume 

 Einführung in das DEÜV-Meldeverfahren 

 Anmeldung und Abführung der Sozialversicherungsbeiträge 

 
Termin / Ort - Nr.: 20./21.10.2025 / Dresden – 160B 
 

Preis: 780,00 € zuzügl. MWSt. (incl. Unterlagen, Verpflegung, Getränke, Kaffee) * 

Frühbucherpreis: 740,00 € zuzügl. MWSt. (bei Buchung bis 25.08.2025) * 
 

Methode: Referat mit Diskussion und praktischen Beispielen. 

 
Leitung:  Susanne Bilz, LL.M.  

Sachgebietsleiterin Hauptverwaltung  
 Lehrbeauftragte an der Fachhochschule für öffentliche Verwaltung und 

Rechtspflege in Bayern  

 

 

* Paketpreis 160A+B: 1.360,00 € zuzügl. MWSt. (incl. Unterlagen, Verpflegung) 

Frühbucher-Paketpreis: 1.290,00 € zuzügl. MWSt. (bei Buchung bis 04.08.2025) 

 


